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» Temos como[Missaolimplantar no municipio o Diario
Oficial Eletronico.

» [ALE1 389372018 ]prevé que isso ocorra em até 90 dias apos
a vigéncia dessa lei, publicada em 12 de maio.

» Portanto, o ideal para iniciar a publicacao é -
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» Assim, no dia 1° de agosto, uma lei sera divulgada em

» [Portallda Transparéncia

» DJornall de grande circulacdo regional

» Diario Oficial Eletronico no _Municipal
» Diario Oficial Eletronico no SitedeEegislativelMunicipal
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» Existe uma questao juridica controversa: a Legislacao cita
e existe um entendimento de que publicar, so6
na midia impressa, na Internet o que se faz é

» Isto implica em que nao poderia, segundo alguns, deixar
de ser feita a publicacao em jornal, mesmo com o Diario
Eletronico.

» Mas, é uma questao para os[juristas resolverem.
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» Nosso Diario Oficial Eletronico tera obrigatoriamente [dois|
- Bloco Executivo e Bloco Legislativo.

» Sera elaborado obrigatoriamente em [t0dos]os dias Uteis, de

[Seégunda a sexta-feira, exceto nos dias feriados ou naqueles em

que nao houver expediente na Prefeitura, previamente
divulgados.

» Em caso de_ que impeca a publicacao de uma
edicao, o fato sera registrado na primeira edicao seguinte, com

a invalidacao da edicao nao publicada por

[prefeite]municipal.
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» Poderdo ser publicadas edicoes|extras, “havendo urgéncia
e interesse publico”

» Caso nao haja material a publicar, ainda assim [Séra]

|[Eémitida/a’édicag, constando "SEM ATOS OFICIAIS
PUBLICADOS NESTA EDICAQ”
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» Disto decorre que precisaremos_entre
Executivo e Legislativo para a publicacao.

» Sera necessario que a Camara envie a Prefeitura o Caderno
Legislativo diagramado ou os materiais para publicacao, para
que sejam incluidos no[aFquiVe lNIco] que constituira o Dirio
Oficial Eletronico.

» Depois, sera preciso a Camara receber a[eédicao prontalpara
inclusao em seu site.

» Sugerimos, em principio, que o [Site da Camaralseja ajustado
para aos arquivos no site do Executivo,

cabendo aos tecnicos de Informatica ajustar formas de fazer
com que o arquivamento das edicoes ocorra tambem dentro da
plataforma do Legislativo.
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» Recebidos os materiais (leis, decretos, normas etc.), eles
precisam ser diagramados em [fofmatejornal, com duas
colunas e o texto correndo sequencialmente entre as
paginas.

» [IMagens (plantas arquitetdnicas etc.) e [{@BEIAS precisarao

de um posicionamento adequado junto aos documentos a
que se referirem. com

0 seu conteudo.
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CUBATAO Painel Administrativo

Prefeitura Municipal

Terca-feira, 03 de Julho de 2018

Sair » Didrio Oficial - Cadastrar
Sair do Painel Administrativo

<< Retornar para a listagem de edicdes
» Cubatdo 69 Anos
Data

bsjozi0i8 |

Titulo

Capa Edicdo (270 x 340)
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
» Paginas Arquivo PDF

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

o
Saivar

» Multimidia

T << Retornar para a listagem de edicdes
» Documentos Oficiais 0 g

» Licitagbes

» Concursos

» Parte Oficial

» FAQ

tato

» Ouvidoria

» Envio de E-mails

» Servicos Servidor

» Logs

» Diario Oficial
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» Terminada a diagramacao, sera fechado de forma
Idéfinitival um arquivo PDF, que devera receber uma

CeTtificacaoideautenticidade/onge, de forma a nao

poder ser mais alterado. Essa certificacdo [deve ser|

providenciadapelaIRreTeitura, conforme previsto em lei.

» Também o texto puro referente a|cadal
paginale publicado com a imagem correspondente a essa
pagina. E o que permitira funcionar o sistema de busca
por palavra

» Tudo isso, para cada pagina do jornal - que pode ter um

[minimo de’duas]e um maximo de [GEiitenas|de paginas.




» Isso é a tarefa da Secretaria de Comunicacao, mas €
importante que saibam para entenderem que esse
processo, uma vez iniciado a cada dia, [nao deve ser|

materiais ou fazer
retirada ou acrescimo de material.

» A diagramacao e revisao do jornal sao uma tarefa de
grande responsabilidade: podem imaginar que um item
faltante numa licitacdo pode acarretar sua [@nulacae ou
suspensao a pedido de algum cidadao, com prejuizos
irreversiveis. E ao se recortar um texto para encaixe em
colunas e paginas, -ocorrer essa omissao de algum

paragrafo, por isso|EUaAIAEETGABIEIEGESSANa] 20

processo, sem possibilidade de fazer mudancas.
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» A Secom trabalha de modoleénxute] com poucos profissionais, que
precisarao absorver mais estas tarefas, além das outras ja executadas.
Nao é possivel contar com horas extras, nem criar turnos de trabalho

noturno, [fieffldeixar| a continuacéo do trabalho PaFao dia seguinte|

» Na pratica, havera um diagramador e um revisor para produzir todo o
jornal.

» Uma [Simples alteracag na data de um edital implica em parar todo o
trabalho para fazer a mudanca, e incluir esse item na revisao posterior.

Retirar ou acrescentar itens significa[féfazel toda a diagramacao do
caderno, incluindo a renumeracao das paginas e a alteracao do indice na
pagina inicial.

» Além disso, os documentos no DOE devem serMaos publicados
em jornal e no Portal da Transparéncia, sob p m ser
linvalidades|. Assim, qualquer correcao deve ser feita por[€ffata, na edicao
seguinte.

» Isso explica as normas de trabalho que precisarao ser definidas a partir de
agora. Serao[fegrasinflexiveis|, so alteraveis por decisao do prefeito. s
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» Havera um a ser definido
pelo Departamento de Informatica, especifico para o
recebimento dos materiais destinados ao DOE. Nao podera
ser usado para outras finalidades. Ele sera oportunamente
informado a todos.

» Os materiais para publicar na edicao de cada dia devem
ser encaminhados a esse correio OBRIGATORIAMENTE

[ATEAST12H30'DOMESMOTDIA! Fora desse prazo, serao

desconsiderados e devem ser reenviados no dia seguinte
pelo setor de origem.
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» Cada mensagem com os arquivos deve conter:

> dos arquivos incluidos, com o nome do arquivo e o
conteudo (ex. decreto123.docx - Decreto 123/2018 - Altera a

denominacao de proprio publico)

> _ com telefone, para eventual consulta.

» Se existirem- (imagens, planilhas), devem ter nome
assemelhado e indicacao de sequéncia (ex.: decreto123-anexo1.jpg,
decreto123-anexo2.xlsx, decreto123-anexo3.docx). Deve-se lembrar
que diagramador e jornalista nao sao contadores ou advogados, nem
terao tempo para interpretar a sequéncia dos documentos ou o
significado das siglas usadas.

> -de documentos anexados.
21




» A Secom abrira as mensagens e verificara a[aparentel
lintegridade dos documentos apresentados e a quantidade
de documentos encontrada, emitindo em resposta um

irotocolo de confirmacéo do recebimento. [ISs0'0correra]

» Se necessario, sera procurado pelo telefone citado na
mensagem o responsavel, para queFimediatamente
0 envio do arquivo que tiver falhado. Caso isso nao seja
possivel, sera[@anuladal a publicacao de todo o documento
e dos anexos a ele referentes. Nao serao aceitas praticas
de em funcao do processo de
diagramacao ja citado.
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» Note-se que durante a producao do jornal pode um
arquivo apresentar problemas de formatacao,
independentemente da confirmacao anterior de sua
integridade. E importante que o funcionario no setor de
origem tenha para
rapida solucao de problemas que eventualmente surjam.

>_ na falta de acesso a Internet, os

arquivos poderao ser levados em [pEnREdFiVE a Secom,
respeitado o horario fixado e acompanhados de um
[formulariolem papel com os dados que deveriam constar
na mensagem de correio eletronico (identificacao de cada
arquivo, total de arquivos, telefone de contato etc.). O
portador deveré_a baixa e conferéncia de
integridade dos arquivos, para que seja atestada a boa
« ordem do material entregue. *




> Os- devem ser enviados em arquivos Word (.docx) ou
equivalente, as|planilhaslem Excel (.xlsx) ou equivalente,
com fontes padrao (Arial, Verdana). As tabelas devem ser

[eXpurgadas| de paginas e elementos nao publicaveis.

» As[imagens devem ser em formato .jpg, com resolucao de
150 pontos por polegada, sem compressao. Grandes
formatos devem ser reduzidos de modo adequado a um
maximo de tamanho de[folh@A3] (42 x 29,7 cm), para nao

pesarem na transmissao e manipulacao.
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» Sugere-se, para melhor ordenacao e facilidade de
localizacao e referéncia, que os arquivos a serem
transmitidos sejam nomeados com a data invertida,
seguida da origem, do teor resumido e da numeracao de
anexos, sem cedilhas, espacos ou acentuacao. Exemplo:

» ATENCAO AO ENVIAR: Nao serdo aceitas [[lovasiversoes|dos
arquivos. Sugere-se que 0 emissor crie uma
no computador para armazenar as versoes [fifais] dos
documentos e [conferitlas| antes do envio.
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» Enfatizamos que enquanto os orgaos de origem tém as
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vezes [SEManas ou Meses| para redigir e revisar um texto
legal, a producao do DOE, envolvendo todos os setores do
Executivo e Legislativo, deve ser feita em [pOUICasThoras,
incluindo recepcao e conferéncia de originais,
diagramacao, revisao e publicacao. Nao ha margem para

erros, sao _dispom'veis para cada

documento.

A Secom nao tera tempo nem condicao legal para corrigir
erros de digitacao, da datacao, auséncia ou troca de
anexos.[MESmMo que| um erro importante seja percebido

durante o preparo do DOE, —Epara que
nao seja quebrada a sequéncia de preparo na publicacao.
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Para operacionalizacao do Diario Oficial Eletronico, a Secom esta
solicitando a formacao imediata de uma equipe especifica de
profissionais, compreendendo:

- dois designers/diagramadores

- 1 estagiario

- 1 aprendiz

-2 revisores/jornalistas

A previsao é que este numero contemple as principais situacoes
de trabalho extra, férias, doencas ou auséncias.

Em termos de infraestrutura, esta sendo providenciada
inicialmente a aquisicao de um no-break para dar suporte e
estabilidade energética aos equipamentos usados na edicao, com
tempo para salvar trabalhos e arquivos em caso de falta de
energia nas instalacoes.
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